BO GIAO DUC VADAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PATHQC Poc lap - Tw do - Hanh phic
KINH TE QUOC DAN
6: .. F4.../QD-PHKTQD Ha Noi, ngay 20 thang ... nam 2023
QUYET PINH

V& viéc ban hanh chwong trinh dao tao ngin han ciia
Trwong Pai hoc Kinh té Qubc din
HIEU TRUGNG TRUONG PAI HQC KINH TE QUOC DAN
Can cir Ludt Gido duc dai hoc ngay 18/6/2012 va Luét stra déi, bé sung mot $6 diéu ciia
Ludt Gido duc dai hoc ngay 19/11/2018;

Cdn cir Nghi dinh so 99/20] 9/ND-CP ngay 30/12/2019 cua Chinh phu vé quy dinh chi tiét
va huéng dén thi hanh mét s6 § didu ciia Ludt sira doi, bé sung mot s6 diéu ciia Ludt Gido dyc dai
hoc,

Can cir Nghi quyét s6 09/NQ-DHKTQD-HPT ngay 09/3/2021 cia Hoi dong Trwong ban
hémh Quy ché Té chirc va Hoat dong cia Truong Pai hoc Kinh 1é Quéc ddn;

Céin cie Quyét dinh s6 386/QD- DHKTQOD ngay 24/6/2022 cia Hiéu trudng ban hanh Dé
dn tw chii ciia Truong Dai hoc Kinh 1é Quéc dan;

Can cie Quyet dinh s0 } 2262/0P-DHKTQOD ngay 19/1 0/2020 ciia Hiéu truang Truong Dai
hoc Kinh té Quéc ddn vé viéc ban hanh Quy dinh vé qudn Iy dao tao ngdin han cia Truong DH
KTQOD;

Cin cir Quyét dinh 56 689/QD-DHKT OD ngay 10/7/2023 va Quyét dznh diéu chznh s0
990/0D-DHKTQD ngay 31/8/2023 ctia Hi¢u trudng Truong Dai hoc Kinh té Quoc ddn vé viéc
thémh Igp Hpi dong tham dinh Chuong trinh déo tao ngan han;

Can cik vao bién ban nhdn xét cua cdc Phdn bién, bién ban Thém dinh cdc Chicong trznh dao
tao ngdn han cia Hpi dong tham dinh hop ngay 08/9/2023,

Theo dé nghi ciia Truéng phong To éng hop va Gidm dée Trung tam Dao tao lién tuc.
QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh Chuong trinh do tao ngén han cip chting chi cho cdc Chuong trinh
sau: :
(1). K& toan hanh chinh sy nghiép (8 tin chi)
~ (2) Thye hanh sb sach ké toan (5 tin chi)
(3) Do tao nghé k& toan (2,5 thang) (12 tin chi)
(4) Pao tao nghé ké toan (3 thang) (17 tin chi)
(5) PBao tao nghé ké toan (4 thang) (22 tin chi)
(6) Pao tao nghé ké toan (6 thang) (27 tin chi)
(c6 chuong trinh dao tao chi tiét kém theo)
Didu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Pidu 3. Giam dbc Trung tdm Dao tao lién tuc, Trudng phong Tong hop, Trudng cac don

vi thude, true thude Trudng, cac td chirc, c4 nhan c6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.
HIEU TRUOGNG e
Noi nhin:
- Ban giam hiéu (dé chi dao);
- Nhu Didu 3;

- Luu: VT, TH.

N
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TRUONG PAI HQC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KINH TE QUOC DAN Poc lap - Tw do - Hanh phic
TRUNG TAM PAO TAO LIEN TUC

CHUONG TRINH PAO TAO NGAN HAN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé +4  /OD-PHKTOD ky ngay 2.0 /5 /2023 ciia
Hiéu truéng Truong Dai hoc Kinh té quéc dan)

1. Thong tin chung
Tén chuong trinh dao tao: KE TOAN HANH CHINH SU NGHIEP
Don vi phu trach chuyén mon: Trung tdm dao tao lién tuc
Tén ching chi do Trudng Pai hoc Kinh té Qudc dén cp
Tén Tiéng viét: Ké todn hanh chinh sw nghiép
Trinh d6 dao tao: Co bdn
Hinh thirc dao tao: Truc tiép/Truc tuyén/Két hop
Thoi gian t6 chirc hoc tap: Pugc thiét ké phi hop véi timg dbi trgng c6 nhu chu
Ngon ngit dao tao: Tiéng Viét
Thoi lwgng dao tao: 8 tin chi

Khéi lugng kién thirc toan khéa hoc: Téng sé tin chi phdi tich luy la 8 tin chi (8 tin
chix 15 tiét/1 tin chi =120 tidt), trong 36: Mt tin chi dwoc do hweong bang 15 tiét
hoc, méi tiét hoc tir 45-50 phait.

Thoi gian cdp nhat chwong trinh dao tao: t6i da 3 nam/1an
2. Muc tiéu dao tao (MT)

Ma MT Muc tiéu dao tao

MT1 Hiéu va van dung dugc céc quy dinh vé cong tac ké toan trong céc
don vi hanh chinh sy nghiép

Hiéu va van dung kién thirc chung vé ké toan hanh chinh sy nghiép
trong viéc hach todn céc nghiép vu kinh té phat sinh trong cac don vi

hanh chinh su nghiép

MT2 Hiéu va van dyng kién thirc vé céc nghiép vu ké toan hanh chinh sy
nghiép tir viéc trinh bay dugc céc khai niém, nhiém vy, nguyeén tac,

chirc ning, phuong phéap ké toan dén viéc dinh khoan ké toén di kem
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véi x4c dinh chimg tir, s ké toan lién quan dén cac phan hanh ké toan

trong don vi hanh chinh sy nghié€p

MT3 C6 k¥ néng nghiép vu vé viéc lap ching tlr, dinh khoan, ghi sb ké toan
chi tiét, tdng hop va 1én bo céo trong cac don vi hanh chinh sy
nghiép, qua d6 xac dinh dwgc cac cong vigc phai lam v& nghé ké toan,
giai quyét vAn d8 tai noi 1am viéc;

C6 kha nang lam viéc doc 1ap

. Chuin diu ra ciia chwong trinh dao tao
3.1. Kién thirc (KT):

Hiéu va van dyung duge cac quy dinh v& cong tac ké ton trong cdc don vi hanh chinh
sy nghiép;
Hiéu va vén dung kién thirc chung v& ké toan hanh chinh sy nghiép trong viéc hach

todn céc nghiép vu kinh té phat sinh trong cac don vi hanh chinh syr nghiép;

Hiéu va van dung kién thirc v& cac nghiép vu ké toan hanh chinh su nghiép tir viéc
trinh bay dugc cic khai niém, nhiém vu, nguyén tdc, chirc ning, phuong phap ké toan
dén viéc dinh khoan ké toan di kém véi xac dinh ching ti, sb ké toan lién quan dén
céc phén hanh ké toan trong don vi hanh chinh sy nghiép;

Hiéu va trinh bay duoc quy trinh hach todn ké toan hanh chinh su nghiép tai don vi.
3.2. Ky ndng (KN):

C6 k¥ nang nghi€p vu v& viéc 14p chimg tir, dinh khoan, ghi s ké toan chi tiét, tong
hop va 16n bio céo trong céc don vi hanh chinh sw nghiép, qua do xac dinh dugc cac
cbng viéc phai 1am vé nghé ké toan, giai quyét vén dé tai noi lam viéc;

C6 kha ning lam viéc dc 1ap.

3.3. Ma triin lién két muc tiéu va chuan dau ra

CPR | Ma héa | Mé ta chudn diu ra Chwong trinh dao tao | Lién Kkét voi
muc tiéu CTDT

KT KTI Hiéu va vdn dung dwoc cdc quy dinh Vvé cong MTI
tdc ké todn trong cdc don vi hanh chinh sw

nghiép




K72 Hiéu va van dung kién thikc chung vé ké todn MTI
hanh chinh sw nghiép trong viéc lam ké todn

tai cdc don vi hanh chinh sy nghiép

KT3 Hiéu v vdn dung kién thirc vé cdc nghiép vu MT?2
ké todn hanh chinh sy nghiép tir viéc trinh bay
dwoc cdc khdi niém, nhiém vu, nguyén tdc,
chitc niing, phuong phdp ké todn dén viéc
dinh khodn ké todn di kém véi xdc d’znh chung
11y, s6 k& todn lién quan dén cdc phan hanh ké

todn trong don vi hanh chinh su nghiép

KN | KNI C6 ky ndng nghiép vu vé viée ldp chimmg tix, MT3
dinh khodn, ghi sé ké todn chi t_z'ét, t6ng hop
va lén bdo cdo trong cdc don vi hanh chinh sw
nghiép, qua do xdc dinh dwoc cdc cong viéc
phdi lam vé nghé ké todn, gidi quyét vdn dé tai

noi lam viéc,

KN2 C6 kp ndng lam viéc nhom hiéu qua MT3

4. Vi tri viéc lam/nghé

Hoc vién c6 kha niing 1am viéc tai cdc don vi hanh chinh su nghi€p (Uy ban,

trudng hoc, bénh vién, cdc trung tAm dao tao thudc trudng, cac td chiic y té,...)
5. Thong tin tuyén sinh

- Pi twong tuyén sinh: 12 sinh vién nganh ké toén, kinh té, tai chinh, quéan trj kinh

doanh va nguoi hoc ¢ nhu cau.

- Phwong thirc tuyén sinh: Thong bao tuyén sinh theo dgt, thyc hién theo hop
ddng.

- Piéu kién tuyén sinh: Hoc vién ding ky hoc tw nguyén, chii dong sép xép

thoi gian tham gia t6i thiéu 80% sb budi hoc ciia chuong trinh dao tao.
6. T chirc dao tao

Khi ding ky hoc, hoc vién c6 thé lua chon hinh thirc dao tao Tép trung (Offline)
hoic Tryc tuyén (Online). Trung tAm dao tao lién tyc s& td chirc thi cho hoc vién theo
quy dinh.
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6.1 D6i v6i hinh thirc dao tao Tép trung:

Céc hoc vién s& hoc tai Nha 12 - Trung tAm dao tao lién tuc - Trudong Pai hoc Kinh
t& Quéc dan hoic dia didm ma di tac lya chon theo thoé thuan trong hop ddng (néu

co).

Céc tai lidu hoc tép s& duge Trung tAm va giang vién cung cip cho hoc vién tai dia

diém hoc.

Hoc vién s& duwoc tao tai khoan Email 16p va Zalo nhém 16p dé phuc vu qua trinh hoc
tap va hoan thanh céc bai tap theo yéu ciu cia gidng vién.

K&t thuc khoé hoc, hoc vién s& tham du ky thi cip chimg chi dugc Trung tAm t chirc
tai dia diém quy dinh.

6.2 Doi véi hinh thire do tao Trwc tuyén:

Céc hoc vién ding ky s& dugc hoc tip qua phdm mém Zoom dé tham gia 16p hoc tryc

tuyén.

Céc tai liéu hoc tip s& dugc gidng vién cung clp cho hoc vién trén hé théng.

Hoc vién s& 1am bai tap va va hoan thanh cac bai tép theo yéu clu cia gidng vién.
Két thuc khod hoc, hoc vién s& tham dy ky thi cdp Chimg chi: K& toan hanh chinh sy
nghiép theo quy dinh.

Giang vién huéng dan va giang day 1a céc thdy, cb c6 bang tién s§, thac s§ co kinh
nghiém chuyén sau trong linh vyc ké toan hanh chinh sy nghiép, c6 kién thirc thyc té

vé ké toan tai cac don vi hanh chinh sy nghiép

Tai liéu dao tao 12 tai liu ban quyén ciia Trung tAm dao tao lién tuc - Truong Pai hoc

Kinh t& Qudc dan. Cac hoc vién khong sao chép, st dung lai véi muc dich khac.
7. Diéu kién xét t6t nghiép va cip chitng chi

Hoc vién dugc cip Chimg chi ctia Trudng Dai hoc Kinh t& Qubc dan déap tng
theo quy dinh tai Thong tu $6 69/2022/TT-BTC do Bd Tai chinh ban hanh ngay
16/11/2022 khi dat cac didu kién dudi day:

(1) Hoc vién hoan thanh thoi lugng hoc tap ctia khod hoc theo quy dinh.

(2) C6 két qua thi chimg chi ké todn hanh chinh sy nghiép dat yéu cau theo

quy dinh cia B9 Tai chinh.



8. Khung chwong trinh dao tao

Ma . .z, | Diéu
STT Tén Chwong So tiet N
chwong kién
Tong quan vé ké toan trong céc don vi hanh »
1 Chuong 1 . 8 tiet
chinh sy nghi€p

5 Chuong 2 | K& toén tién, vét tu, san phdm hang hoéa, tai sén 26 ikt
14 \ le
co dinh va cac khoan dau tu tai chinh

3 | Chuong3 | K& toan céc khoan thanh toan 18 tiét

Chuong 4 | K€ toan céc khoan thu, chi, ngudn kinh phi, E
4 L s 20 tiet
nguobn von, qu¥y

5 Chuong 5 | Lap bao céo tai chinh 16 tiét

6 | Chuong6 | Thuc hanh ghi sb ké toan hanh chinh sy nghigp | 32 tiét

Tong 120 tiét

9, Phwong phap tiép cin (gidng day) trong dao tao

Tip can 1y thuyét tryc tiép/gian tiép (Thuyét giang, dit cAu hoi, 1am bai tép, nghién
ctru/thiét 1ap/gii quyét vn @& - Tinh hudng, thyc hanh)

Hoc tap twong tac (Tranh ludn/thdo ludn/lam viéc nhom)

Hoc tip doc 1ap (Lap ké hoach/tw nghién ciru/giai quyét/phén tich/két luén)

10. Tém téit ndi dung cac Chwong

10.1. Chwong 1: Téng quan vé ké toan trong cac dom vi hanh chinh sy nghiép

Noi dung chuong: Nhitng quy dinh chung cia B9 tai chinh vé ké toan trong cac don
vi hanh chinh sy nghiép theo théng tuw 107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017. Nhiing
khai niém, dic diém, nguf‘m kinh phi cta don vi hanh chinh sy nghiép. Nhiém vu,
nguyén tic ké toan hanh chinh sy nghiép.

Muc tiéu chuong: Hiéu va vén dung kién thitc chung vé ké toan trong cac don vi hanh
chinh sy nghiép theo thong tur 107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 vao thyuc té tai cac
don vi hanh chinh sy nghi€p

Pidu kién giang vién giang day: Phong hoc offline c6 méy chiéu, bang/Phong hoc

online qua Zoom

Tai liéu hoc tap: Slides va bai giang cua Trung tdm dao tao lién tuc, cla giang vién

Y
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10.2. Chwong 2: K¢é toan tién, vat tw, san phidm hang hoa, tai sdn ¢6 dinh va céc
khodn diu tw tai chinh

Noi dung chuong: Nhitng quy dinh chung ciia B9 tai chinh vé K& toén tién, vat tu,
san phdm hang hoa, tai san cb dinh va cac khoan dau tu tai chinh trong don vi hanh
chinh sy nghiép. Céc ching tir, tai khoan ké toan, phuong phap hach toan v& tién, vét

tur, san phim hang héa, tai san co dinh va céc khoan dau tu tai chinh

Muc tiéu chwong: Hiéu va van dung nhiing quy dinh chung ctia B9 tai chinh vé ké
toan tién, vét tu, san phim hang hoa, tai sén cb dinh va cac khoan dau tu tai chinh aé
hach toan va ghi sb ké toan theo Thong tw 107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 vao
thye té tai cdc don vi hanh chinh sy nghiép

Diéu kién giang vién giang day: Phong hoc offline c6 mdy chiéu, bang/Phong hoc
online qua Zoom

Tai liéu hoc tap: Slides va bai giang cta Trung tAm dao tao lién tuc, cua giang vién
giang day

10.3. Chwong 3: Ké toan cic khodn thanh ton

Noi dung chwong: Nhitng quy dinh chung ciia B tai chinh vé ké toan céc khoan
thanh toén trong don vi hanh chinh sy nghiép. Céc khai ni€ém, ndi dung, nhiém vu,
nguyén téc ké toan thanh toén. Trinh ty ké toan cac khoan phai thu, phai tra. Cac
chtmg tir, dinh khoén ké toan va s ké toan lién quan

Muc tiéu chuong: Hidu va van dung nhitng quy dinh chung ctia B9 tai chinh vé ké
toan céc khoan thanh todn @& hach toén va ghi s6 ké toan theo Thong tw 107/2017/TT-
BTC ngay 10/10/2017 vao thuc té tai c4c don vi hanh chinh sy nghiép

Pidu kién giang vién giang day: Phong hoc offline c6 may chiéu, bang/Phong hoc
online qua Zoom

Tai liéu hoc tap: Slides va bai giang cua Trung tAm dao tao lién tyuc, cla giang vién
giang day

10.4. Chwong 4: Ké toan cac khoan thu, chi, nguﬁn kinh phi, nguén von, quy
Noi dung chuong: Nhitng quy dinh chung ctia Bo tai chinh v& ké toan cac khoan thu,
chi, ngudn kinh phi, ngudn vén, quf trong don vi hanh chinh sy nghiép. Cac chimg

tlr, dinh khoéan ké toan va ghi s6 ké toén co lién quan.
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Muc tiéu chuong: Hidu va vin dung nhiing quy dinh chung cua B tai chinh v& ké
toan cac khoan thanh toén d& hach toan va ghi s6 ké toén theo Thong tu 107/2017/TT-
BTC ngay 10/10/2017

Piéu kién giang vién giang day: Phong hoc offline c6 may chiéu, bang/Phong hoc
online qua Zoom

Tai liéu hoc tap: Slides va bai giang ctia Trung tdm dao tao lién tuc, cua giang vién
giang day

10.5. Chwong 5: Lap bao cdo tai chinh

Néi dung chuong: Nhing quy dinh chung ctia B9 tai chinh v& viéc 18p béo céo tai

chinh trong don vi hanh chinh sy nghiép (Béo c4o tinh hinh tai chinh, Béo céo két

qua hoat dong, bao céo luu chuyén tién té, thuyét minh bao cdo tai chinh). Céc khai

niém, quy dinh hach to4n, phwong phéap hach ton va ghi chép cac chi tiéu trén bao

c4o t3i chinh. Can ct 14p, thoi didm 18p va phwong phép 18p béo cao tai chinh theo

Théng tu 107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 clia B¢ tai chinh

Muyc tiéu chuong: Hiéu va van dung nhiing quy dinh chung ciia Bo tai chinh vé viéc

1ap bao céo tai chinh trong don vi hanh chinh sy nghiép theo Thong tu 107/2017/TT-

BTC ngay 10/10/2017 vao thue té tai cac don vi hanh chinh sy nghiép

Diéu kién gidng vién giang day: Phong hoc offline ¢6 may chiéu, bang/Phong hoc

online qua Zoom

Tai liéu hoc tap: Slides va bai giang ctia Trung tdm dao tao lién tuc, clia giang vién

giang day

10.6. Chwong 6: Thwe hanh ghi s6 ké todn hanh chinh sw nghiép

Ndi dung chwong: Bai tép thuc hanh trong don vi hanh chinh sy nghiép theo hinh

thirc nhét ky chung bang céc chimg tlr thyc té (Thong tw 107/2017/TT-BTC ngay

10/10/2017 ctia B tai chinh)

Muc tiéu chuong: Hiéu va vén dung nhiing quy dinh chung cia B0 tai chinh vé ké

toan hanh chinh su nghiép d& 1am bai tap thuc hanh thong qua viéc 1ap ching tur, ghi

sb ké tosn va 1ap béo céo tai chinh theo quy dinh cia Théng tu 107/2017/TT-BTC
ngay 10/10/2017

Diéu kién giang vién giang day: Phong hoc offline c6 may chiéu, bang/Phong hoc

online qua Zoom

Tai liéu hoc tap: Slides va bai giang ciia Trung tam dao tao lién tuc, cia giang vién

Y

giang day
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11. Phwong phép kiém tra, danh gis, céng nhan két qua hoc tap

Hoc vién tham gia ti thiéu 80% sb budi hoc theo thoi khoa bidu va hoan thanh
bai thi (hodc bai thu hoach) cudi khoa c6 didm dat tir 5/10 diém trd 16n s& duge
cép Chimg chi hoan thanh khéa hoc.

Lién hé:
Tai Trwomg Pai hoc Kinh té quéc dan, Ha Nji

+ Tru s& chinh: Phong 101 Nha 12 BT: 024.38693612; 0817000093
+ VP: Phong 109, Nha 9, PH KTQD DT: 024.36283102.

Email: ttdaotaolientuc.dhktqd@gmail.com Web: ttdaotaolientuc.neu.edu.vn

TRUNG TAM DPAO TAO LIEN TUC HIEU TRUONG W
GIAM POC

TS Cén Anh Tuén GS.TS Pham Hong Chwong



