BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DPAT HQC Poc lap - Tw do - Hanh phiic
KINH TE QUOC DAN

Ha Ngi, ngayOFthdng ¥ nam 2023

CHUONG TRINH PAO TAO NGAN HAN
(Ban hémh kém theo Quyét dinh sé6 .68 &.../0D-DHKTQD ngay01/+/2023
ciia Hiéu truéng Truong PHKTOD vé viéc ban hanh chwong trinh dao tao ngdn han)

1. Théng tin chung
Tén chuong trinh do tao: KE TOAN MAY
Tén ching chi do Vién Ké toan — Kiém toan, Trudng Pai hoc Kinh t& Quéc dan cép:
Tén tiéng Viét: KE TOAN MAY
Tén tiéng Anh:
Trinh d% dao tao: So cdp I hodic twong dwong (Co bén)
Hinh thirc dao tao: Truc tiép/Truc tuyén/Két hop
Thoi gian dao tao: 1 thang
Thoi gian td chirc hoc tap vao ban ngdy hodc budi t6i trong tuén hogc thit 7 va Chi nhét.
Ngon ngit do tao: Tiéng Viét
Thoi lugng dao tao: So cdp I/Co bén: 5 tin chi (75 tiét)
Khéi hrong kién thirc toan khéa hoc
Téng s6 tin chi phdi tich lup 1 5 tin chi (75 tiét), trong do:
Mét tin chi dwgc do lwong bing 15 tiét hoc, mdi tiét hoc tir 45-50 phiit)
Thoi gian cap nhat chuong trinh dao tao: t8i da 3 nam/1an
2. Muc tiéu dao tao (MT)

Chuong trinh dao tao Ké toan may trang bi nhitng kién thirc ké toan nén tang gitp
ngudi hoc hiéu duge nhing vin dé cin ban cia k& toan va thyc hanh trén phin mém ké toan
phuc vu cho cong tic ké toan trén thuc tién. Chuong trinh gi6i thiéu cac ndi dung co ban
lién quan t6i nguyén 1y k& toan, t§ chirc cong tac ké toan véi cac phén hanh trong doanh
nghiép trén phan mém ké toan.

Ma MT Muc tiéu dao tao
Chuong trinh dio tao cung cép cho ngudi hoc kién thirc 1y thuyét va thyc

MT 1 3 3 /4 4 A -
hanh trén phan mém ke toan phyc vu cho cong tac ké toan trén thyc tién

Chuong trinh dao tao giéi thiéu tb chirc cong tac ké toan cac ddi tugng co
MT2 | ban ciia ké todn thong qua viéc thyc hanh trén b chimg tir thuc té, tién

hanh ghi s ké toan va 1ap béo c4o tai chinh.
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MT3

Chuong trinh dao tao thyc hanh lam k& toan trén may tinh bang phén mém
ké toan thong dung

MT4

Chuong trinh dao tao tao trang bi kha néng thyc hanh k¥ néng tu duy hé
théng, phén tich, danh gia trong viéc 1am ké toan trén may tinh bang phén
mém ké toan thong dung.

MT5

Chuong trinh dao tao giup ngudi hoc thuc hanh tinh than trach nhiém, tw
chu trong cong viéc; chiu trach nhiém v& két qua cong viéc cla ban than;
tuan tha phap luét.

3. Chuén diu ra ciia chwong trinh dao tao
Kién thirc (KT): Chuong trinh dugc thiét k& dé trang bi cho ngudi hoc nhing kién
thitc co ban vé ké toan trong moi trudng tin hoc va tng dung phén mém ké toan hién hanh.
Huéng din thyc hanh ké toan trén phan mém ké toan MISA nhu: Cach nhép liéu trén phén
mém; Hudng dén 14p, khai thic cac s sach, bang biu, bao cdo theo cac nghiép vu cu thé;
Lap Béo céc tai chinh
K§ niing (KN): Chuong trinh dao tao trang bi cho nguoi hoc kha ning thyc hanh
lam ké toan trén mdy tinh bang phin mém ké toan thong dung

Nang lwe tw chi va trach nhiém nghé nghiép (TC-TN): Chuong trinh dao tao

giup nguoi hoc thyc hanh tinh than trach nhiém, t chu trong cong viéc; chiu trach nhiém

v& két qua cong viée ciia ban than; tuén thi phéap ludt.

A YN K oA 3 R A
Ma trin lién két muc tiéu va chuan dau ra

3 Lién két
CBbR 11:/(1,)2 M6 ta chudn diu ra Chwong trinh dao tao véi muc
tieu CTDT
XTI Xac dinh dugc ban chét va vai trd cla phin mém ké toan
trong mét don vi , = MT
XT2 Xac dinh dugc céc kién thl:IC‘ co ban V’é ké toan trong moi
trudng tin hoc va img dung phan mém ke todn hién hanh
KT ey Phéan tich dugc chu trinh ké todn Ya tri‘nh tu thue hién cac
buéc trong viéc nhép liéu trén phan mém.
Két hop dugc kién thirc chu trinh ké toan va trinh ty 14p, MT?2
KT5 | khai thac céc sb sach, bang biéu, béo cao theo cac nghiép
vu cu thé.
Ung dung duge cach nhap ligu trén ph?m mém; 13p, khai
KNI | thac céc sb sach, bang biéu, bao céo theo cac nghiép vu cu
KN thé MT3
KN2 | Thyc hanh 13p dugc cac Béo céo tai chinh trong don vi
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KN3 | Thanh thao k§ nang khai thac, ghi chép, két xuit bao co.

: MT4
KN4 | To chitc cac hoat dong lam viéc theo nhém
TC- | Thé hién dugc tinh than tw chii, tw chju trach nhiém véi
TC | TNI | céccodng viéc.
MTS5

TN | TC- | Thé hién dugc tinh than tu chi, tw chiu trich nhiém trong
IN2 | viéc tuén thu phap luét.

4. Vi triviéc lam/nghé

Sau khi hoc khoa dao tao K& toan may, ngudi hoc c6 thé 1am ké toan vién, ké toan
tdng hop trong céc doanh nghiép, 6 chirc.
5. Thong tin tuyén sinh
a. P6i twong tuyén sinh
- Céc can bd dang 1am cong tac ké toan tai cac don vi
- Céc sinh vién ctia c4c trudng Pai hoc, Cao déng, Trung clp da qua dio tao ké toan
¢6 nhu ciu hoc tép cac nodi dung lién quan dén K& toan téng hop.
- Moi déi tugng quén 1y tai chinh c6 nhu cAu kién thirc v& k& toan may can thiét dé
ra quyét dinh kinh té va quan trj doanh nghiép.
b. Phwong thirc tuyén sinh: Xét tuyén
¢. Diéu kién tuyén sinh: Nhimg hoc vién c¢6 nhu cAu hoc vé& K& toan may thi ding ky
tai Phong tuyén sinh ctia Vién Ké toén — Kiém toan.
6. T chirc dao tao
T6 chitc dao tao cdn dém bdo bdm sdt véi muc tiéu va cdc yéu cau sau:
- Giang vién tham gia giang day Chuong trinh dao tao phai c6 bang Cir nhan trd 1én
va ¢6 it nhét 2 ndm kinh nghiém trong linh vuc lién quan.
- Quy mo 16p: khdong qua 50 ngudi/ 1 16p
- Thoi gian: ban ngay hodc budi téi cdc ngay trong tudn hogc thir 7, Chu nhét theo
nhu ciu ctia ngudi hoc
- Dia diém va cac didu kién v& CSVC hd trg dao tao: Hoc tai gidng duong trong
Trudng hoic tai cac doanh nghiép c¢6 CSVC phu hgp nhu: bang, phén, bt viét, may
chiéu, ban ghé,
- Phuong phap dao tao: Tiép cén Iy thuyét truc tiép/gian tiép, hoc tip twong tac.
- Hinh thire ddo tao: Truc tiép/Truc tuyén hodc két hop truc tiép va truc tuyén.
- Lijch trinh d3o tao: hoc lién tuc va phai dam bao du thoi gian, hoc du ndi dung
chuong trinh theo quy dinh.
7. Diéu kién xét tot nghiép va cap chiing chi
Cudi mbi khoa hoc, hoc vién phai 1am bai kiém tra nhén thirc va dugc xép loai. Chi
nhitng hoc vién dat diém bai thi tir 5 diém tré 1én méi dat yéu céu kho4 hoc va dugc cép

Chtrng chi Ké todn may. W
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8. Khung chwong trinh dao tao

Tén Chuyén dé S6 | Diéu
STT | Mi (CP) . i

gio kién
1 Cb1 Chuyén d& 1: Tong quan vé ké toan 5
2 Cb2 Chuyén dé 2: Téng quan vé phin mém ké toan 5
3 CP3 | Chuyén dé 3: Thuc hanh ké toan tién 10
4 CP4 | Chuyén dé 4: Thuc hanh ké to4n tai san c6 dinh 10
5 CP5 | Chuyén dé 5: Thyc hanh ké toan cong ng 5
6 CP6 | Chuyén dé 6: Thyc hanh ké toan hang tén kho 10
7 CP7 | Chuyén d& 7: Thyc hanh ké toan gia thanh san phim | 10
g CP3 Chuyén dé 8: Thyc hanh ké toan ban hang va cong 10

ng phai thu

9 CP9 | Chuyén @ 9: Thuc hanh ké toan téng hop 10

9. Phwong phap tiép cin (giang day) trong dao tao
- Tiép cén Iy thuyét truc tiép/gian tiép (thuyét giang, dat cAu héi, lam bai tap, nghién
ctru/thiét 14p/giai quyét van dé - tinh hudng, x4y dung ¥ tuéng)
- Hoc tp tuong tac (Tranh ludn/thdo luén/lam viéc nhom)
- Hoc tap doc 1ap (Lap ké hoach/ty nghién ctru/giai quyét/phan tich/két luan)
10. T6m tit ndi dung cic Chuyén dé
10.1. Chuyén d@ 1 — Téng quan vé ké toan
- Noi dung chuyén dé
1.1.  Khéi niém va chirc ning cua ké toan.
1.2. Dbi tuong sir dung thong tin ké toan.
1.3.  Hé théng ké toan trong doanh nghiép
- Muc tiéu cta chuyén dé: hiéu va nim dwgc cic vin @& co ban vé ké toan nhu khai
ni€ém, dbi tugng clia ké toan, dbi tuong str dung thong tin ké toan, hé théng ké toan trong
doanh nghiép.
- Tai liéu hoc tap: Huéng dan sir dung phdn mém MISA clia Cong ty MISA.
10.2. Chuyén dé 2 — Téng quan vé phin mém ké toan
- Noi dung chuyén d&
2.1.  Khai quéat v& phdn mém ké toan MISA.
2.2.  Céach thiét 1ap va nhép liéu trén phén mém.
2.3.  Phuong phép sira chita dit liéu trén phin mém
- Muc tiéu cta chuyén d: hiéu va nim duoc cac van dé co ban vé phan mém ké toan
MISA nhu céch thiét 1ap va nhép liéu, phuong phép sira chita du liéu trén phan mém ké
toan.

- Tai liéu hoc tap: Huéng dén st dung phin mém MISA ciia Cong ty MISA. Q;Ze/(/

7Y
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10.3. Chuyén dé 3 — Thyc hanh ké toan Tién
- Nbi dung chuyén d&
3.1. Khéi quat vé tién
3.2. Céch thiét 18p va nhap li€u trén ph?m mém
3.3. Phuong phap két xuét sb sach, bao cdo
3.4. Thyc hanh ké toan tién
- Muyc tiéu cia chuyén dé: hidu va nim dugc vé cach thirc nhap liéu va két xuét sb sach,
béo céo vé tién
- Tai liéu hoc tap: Hudng din sir dung phdn mém MISA clia Cong ty MISA.
10.4. Chuyén d@ 4 - Thuc hanh ké toan Tai san cb dinh
- Noi dung chuyén dé
4.1. Khai quat vé tai san ¢ dinh
4.2. Céch thiét 1ap va nhap lidu trén phin mém
4.3. Phuong phap két xut sd sach, bao céo
4.4. Thyc hanh ké toan tai san c6 dinh
- Muc tiéu ctia chuyén dé: hiéu va n&m dugc vé cach thirc nhép liéu va két xuét s sach,
béo cdo vé tai san ¢b dinh
- Tai liéu hoc tap: Huéng dén sir dung phin mém MISA ciia Cong ty MISA.
10.5. Chuyén dé 5 - Thuc hanh ké toan céng ng
- Noi dung chuyén dé
5.1. Khai quét vé cong ng
5.2. Céch thiét 1ap va nhép liéu trén phin mém
5.3. Phuong phap két xuat sd sach, béo céo
5.4. Thyc hanh ké toan cong ng
- Muyc tiéu ctia chuyén dé: hiéu va nim dugc v& cach thirc nhap liéu va két xuét s sach,
b4o céo vé cong ng.
- Tai liéu hoc tap: Huéng din sir dung phan mém MISA cia Cong ty MISA.
10.6. Chuyén dé 6 - Thyc hanh ké toan hang t6n kho
- Noi dung chuyén dé
6.1. Khai quat v& hang ton kho
6.2. Cach thiét 14p va nhap liéu trén phin mém
6.3. Phuong phap két xuét sd sach, béo cdo
6.4. Thyc hanh ké toan hang tén kho
- Muc tiéu ctia chuyén dé: hidu va ndm dugc v& céch thirc nhap liéu va két xuét sb sach,

béo cdo vé hang ton kho.

- Tai liéu hoc tap: Huéng dan sir dung phan mém MISA ctia Cong ty MISA.

5 Ul
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10.7. Chuyén dé 7 - Thyc hanh ké toan gia thanh san phdm
- Nbi dung chuyén dé
7.1. Khai quét vé tap hop chi phi va tinh gia thanh san phdm
7.2. Céch thiét 1ap va nhap liéu trén phén mém
7.3. Phuong phap két xuét sb sach, bio cdo
7.4. Thyc hanh ké toan gia thanh san phdm
- Muc ti€u cua chuyén d: hidu va ndm duoc vé céch thic nhép liéu va két xuét sb sach,
béo c4o vé gia thanh san phdm.
- Tai liéu hoc tap: Huéng din sir dung phin mém MISA cua Cong ty MISA.
10.8. Chuyén d&é 8 - Thuc hanh ké toan ban hang va cong ng phai thu
- Noi dung chuyén dé
8.1. Khai quét vé ban hang va céng ng phai thu
8.2. Cach thiét 1ap va nhap liéu trén phén mém
8.3. Phuong phép két xuét sb sach, béo céo
8.4. Thyc hanh ké toan ban hang va cong ng phai thu
- Muc tiéu ciia chuyén dé: hidu va ndm dugc vé cach thirc nhap liéu va két xudt sb sach,
béo c4o vé ban hang va cong ng phai thu.
- Tai liéu hoc tap: Huéng dan st dung phdn mém MISA ciia Cong ty MISA.
10.9. Chuyén d@é 9 - Thuc hanh Ké toan téng hop
- Nbi dung chuyén dé
9.1. Céc cong viée xir Iy vao cudi ky ké toan.
9.2. Phuong phép két xuét Bang can dbi thir
9.3. Lap Béo cdo tai chinh
9.4, Thyc hanh 18p bao cdo tai chinh
- Muc tiéu ctia chuyén dé: hidu va ném dugc vé cach thire xir Iy dit liéu va két xuét béo
c4o tai chinh cubi ky.

- Tai liéu hoc tap: Huéng dan st dung phan mém MISA ctia Cong ty MISAq i
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