BO GIAO DUC VADAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PATHQC Poc lap - Tw do - Hanh phic
KINH TE QUOC DAN
6: .. F4.../QD-PHKTQD Ha Noi, ngay 20 thang ... nam 2023
QUYET PINH

V& viéc ban hanh chwong trinh dao tao ngin han ciia
Trwong Pai hoc Kinh té Qubc din
HIEU TRUGNG TRUONG PAI HQC KINH TE QUOC DAN
Can cir Ludt Gido duc dai hoc ngay 18/6/2012 va Luét stra déi, bé sung mot $6 diéu ciia
Ludt Gido duc dai hoc ngay 19/11/2018;

Cdn cir Nghi dinh so 99/20] 9/ND-CP ngay 30/12/2019 cua Chinh phu vé quy dinh chi tiét
va huéng dén thi hanh mét s6 § didu ciia Ludt sira doi, bé sung mot s6 diéu ciia Ludt Gido dyc dai
hoc,

Can cir Nghi quyét s6 09/NQ-DHKTQD-HPT ngay 09/3/2021 cia Hoi dong Trwong ban
hémh Quy ché Té chirc va Hoat dong cia Truong Pai hoc Kinh 1é Quéc ddn;

Céin cie Quyét dinh s6 386/QD- DHKTQOD ngay 24/6/2022 cia Hiéu trudng ban hanh Dé
dn tw chii ciia Truong Dai hoc Kinh 1é Quéc dan;

Can cie Quyet dinh s0 } 2262/0P-DHKTQOD ngay 19/1 0/2020 ciia Hiéu truang Truong Dai
hoc Kinh té Quéc ddn vé viéc ban hanh Quy dinh vé qudn Iy dao tao ngdin han cia Truong DH
KTQOD;

Cin cir Quyét dinh 56 689/QD-DHKT OD ngay 10/7/2023 va Quyét dznh diéu chznh s0
990/0D-DHKTQD ngay 31/8/2023 ctia Hi¢u trudng Truong Dai hoc Kinh té Quoc ddn vé viéc
thémh Igp Hpi dong tham dinh Chuong trinh déo tao ngan han;

Can cik vao bién ban nhdn xét cua cdc Phdn bién, bién ban Thém dinh cdc Chicong trznh dao
tao ngdn han cia Hpi dong tham dinh hop ngay 08/9/2023,

Theo dé nghi ciia Truéng phong To éng hop va Gidm dée Trung tam Dao tao lién tuc.
QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh Chuong trinh do tao ngén han cip chting chi cho cdc Chuong trinh
sau: :
(1). K& toan hanh chinh sy nghiép (8 tin chi)
~ (2) Thye hanh sb sach ké toan (5 tin chi)
(3) Do tao nghé k& toan (2,5 thang) (12 tin chi)
(4) Pao tao nghé ké toan (3 thang) (17 tin chi)
(5) PBao tao nghé ké toan (4 thang) (22 tin chi)
(6) Pao tao nghé ké toan (6 thang) (27 tin chi)
(c6 chuong trinh dao tao chi tiét kém theo)
Didu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Pidu 3. Giam dbc Trung tdm Dao tao lién tuc, Trudng phong Tong hop, Trudng cac don

vi thude, true thude Trudng, cac td chirc, c4 nhan c6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.
HIEU TRUOGNG e
Noi nhin:
- Ban giam hiéu (dé chi dao);
- Nhu Didu 3;

- Luu: VT, TH.

N
GS.TS Pham Hong Chwong
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TRUONG PAI HQC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

KINH TE QUOC DAN Doc lap - Tw do - Hanh phiic
TRUNG TAM PAO TAO LIEN TUC

CHUONG TRINH PAO TAO NGAN HAN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé +4 /OD-DHKT OD kyngay 20/ Y /2023 ciia
Hiéu truéng Truong Dai hoc Kinh té quéc déin)
1. Thoéng tin chung
Tén chuong trinh dao tao: THUC HANH SO SACH KE TOAN
DPon vi phu trach chuyén mon: Trung tAm ddo tao lién tuc
Tén ching chi do Trudng Pai hoc Kinh t& Québc dan cép
Tén Tiéng viét: Thuc hanh s6 séch ké todn
Trinh dc} dao tao: Co ban
Hinh thirc dao tao: Truc tiép/Truc tuyén/Két hop
Thoi gian t6 chirc: Pugc b tri phi hop v6i timg dbi tugng c6 nhu cau.
Ngon ngit dio tao: Tiéng Viét
Thoi lugng dao tao: 5 tin chi
Khdi lugng kién thirc toan khéa hoc: Téng sé tin chi phdi tich luy 1 5 tin chi (5 tin chi
x15 tiét/ tin chi =75 tiét), trong dé: Mgt tin chi dwgc do lwong bing 15 tiét hoc, Amo”Nz'
tiét hoc tir 45-50 phiit.
Thoi gian cap nhéat chuong trinh dao tao: t8i da 3 nam/lan
2. Muc tiéu dao tao (MT)

Ma MT Muc tiéu dao tao

MT1 Hiéu va van dung kién thirc chung vé ké toan trong viéc lap, kiém tra,

luan chuyén chig tir va ghi sb ké toan doanh nghiép

MT2 Hiéu va van dung kién thirc v& cac nghiép vu ké toan tir 1ap chimg tir,

ghi s6 ké to4n va 1ap béo c4o tai chinh theo quy dinh

MT3 C6 k¥ nang nghiép vu vé viéc l4p, ludn chuyén chimg tir va ghi sb ké
toan, 14p bdo céo tai chinh trong doanh nghiép, giai quyét van dé tai noi

lam viéc;

Cé6 kha nang lam viéc doc 1ap

i)



3. Chuin diu ra ciia chwong trinh dao tao
3.1 Kién thire (KT):
- X4c dinh dugc ching tu ké toan can thiét cac phén hanh ké toan;

- Néu dugc phwong phép 14p cic chimg tir cac phan hanh ké toan;

- X4c dinh trinh ty ludn chuyén chimg tir cac phén hanh ké toan;

- Trinh bay dugc céch kidm tra, phan loai, luu trir, bdo quan chimg tir ké toan

theo yéu ciu lut ké toén s6 88/2015;

'ky chung, sb Cai);

- St dung thanh thao chu’ng tir ké toan trong ghi s6 ké toan ch1 tiét va téng hop
theo hinh thirc k& toan: Nhat ky chung;

- X4c dinh dugc céc loai sb ké toan toan téng hop (Sé nhét ky chung, s6 Cai);

_ Hidu va trinh bay duoc ndi dung, céch ghi trong s& ké toan tong hop (S6 nhat

- Hiéu va trinh bay dugc ndi dung, két cAu cac chi tiéu trong béo cdo tdng hop,

bao c4o tai chinh va bao cdo thué trong doanh nghiép.
3.2 K¥ ning (KNN):
- C6 k¥ ndng nghi€p vu vé viéc 1ap ching tir, ludn chuyén ching tir va ghi s6 ké

toan, 14p bio céo tai chinh trong doanh nghiép. Giai quyét vén d tai noi 1am viéc;

- C6 kha niing 1am viéc ddc lap.

A A ‘ oA P ;'\ X
Ma trin lién két muc tiéu va chuiin dau ra

M3 héa

CPR MO th chuin dau ra Chwong trinh dao tao | Lién két véi
. muc tiéu CTDT
KT KT1 Hibu va vén dung kién thirc chung vé ké todn MTI
trong viéc ldp, kiém tra, ludn chuyén chimg tir
va ghi 56 ké todn doanh nghiép
K712 Hiéu va vdn dung kién thirc vé cdc nghiép vu MT1I
ké todn vao thyc té ghi 56 ké todn tai doanh
nghiép
KT3 Hidu va van dung kién thirc vé cdc nghiép vz} MT?2
ké todn tir Idp chimg tir, ghi 56 ké todn va ldp
bdo cdo tai chinh theo quy dinh
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KN | KNI C6 ky niing nghiép vu vé viée lap, ludn chuyén MT3
chimg tir va ghi s6 ké todn, ldp bdo cdo tai
chinh, gidi quyét vdn dé tai noi lam viéc

KN2 C6 kha ndng lam viéc doc ldp MT3

4. Vi tri viéc lam/nghé

Hoc vién c6 kha ning 1am viéc tai cac loai hinh doanh nghiép (San xuét, thwrong

mai, dich vu), cac co s& kinh doanh, cac trung tdm dich vy ké toan.

5. Théng tin tuyén sinh |
- P6i twong tuyén sinh: 13 sinh vién nganh ké toan, kinh té, tai chinh, quan tri
kinh doanh va ngudi hoc ¢é nhu cau.
- Phuong thire tuyén sinh: Thong bao tuyén sinh theo dot, thyc hién theo hop
dong.

- Pidu kién tuyén sinh: Hoc vién diang ky hoc tyr nguyén, chii dong sép xép thoi
gian tham gia té_i thidu 80% sb budi hoc ctia churong trinh dao tao.

6. Tb chirc dao tao '

Khi ding ky hoc, hoc vién ¢ thé Ivya chon hinh thitc dao tao Tép trung (Offline)
hoiic Tryuc tuyén (Online). Trung tAm dao tao lién tyc s& t chtrc thi cho hoc vién theo quy
dinh.

6.1 D6i véi hinh thirc dao tao T4p trung:

- Céc hoc vién s& hoc tai Nha 12 - Trung tAm dao tao lién tuc - Trudng Pai hoc Kinh

t& Qudc dan hoic dia diém ma dbi tac lwa chon theo thoa thudn trong hop déng (néu co).

- Céc tai lidu hoc tap s& dugc Trung tim va giéng vién cung cap cho hoc vién tai dia

dieém hoc.

- Hoc vién s& dugc tao tai khoan Email 16p va Zalo nhém 16p dé phuc vu qué trinh

hoc tAp va hoan thanh céc bai tip theo yéu cAu cia giang vién.

- K&t thuc khod hoc, hoc vién s& tham dy ky thi cép Chimg chi dugc Trung tim tb

chirc tai dia diém quy dinh.
6.2 D6i v6i hinh thire dio tao Truc tuyén:

- Cac hoc vién ding ky s& dugc hoc tép qua phim mém Zoom dé tham gia 16p hoc

truc tuyén.

- C4c tai liéu hoc tip s& dugce gidng vién cung cép cho hoc vién trén hé thdng.
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- Hoc vién s& 1am bai tAp va va hoan thanh céc bai tép theo yeu cAu ctia giang vién.

- K&t thic khoa hoc, hoc vién s& tham dy ky thi cép Chimg chi: Thyc hanh sb sach
ké toan theo quy dinh.

Giang vién huéng din va gidng day 1 céc thy, cb c6 bing tién s§, thac s§ c6 kinh
nghiém chuyén siu trong linh vurc k& toan, c6 kién thirc thyc t& vé ké toén tai doanh nghiép.

Tai liéu dao tao 1a tai liéu ban quyén cta Trung tAm dio tao lién tyc - Truong Dai
hoc Kinh t& Quéc dan. C4c hoc vién khéng sao chép, stt dung lai v6i muc dich khac.

7. Didu kién xét tot nghi¢p va cip chirng chi .

Hoc vién dugc cAp Chimg chi cuia Trudng Pai hoc Kinh t& Quéc dan dép tng
theo quy dinh tai Thong tu s6 69/2022/TT-BTC do Bo Tai chinh ban hanh ngay
16/11/2022 khi dat cac diéu kién dudi day:

(1) Hoc vién hoan thanh thoi lugng hoc tép cla khoa hoc theo quy dinh.

(2) C6 két qua thi chimg chi thuc hanh sb sach k& todn dat yéu ciu theo quy dinh
cia B tai chinh (Piém thi tir 5/10) ‘

8. Khung chwong trinh dao tao

M . . ., | Dieu
STT " Tén Chuyén de So tiet
chuyén de _ ’ kién
1 CPb1 Lap chimg tir ké todn 10 tiét
2 CP2 | Lap sb ké toén chi tiét : 10 tiét
3 CD3 | Lap sb ké toan tong hop 10 tiét
4 -Cb4 Lap béo cho tong hop va chi tiét 8 tiét
5 CP5 | Lap bdo cdo tai chinh 7 tiét
Thuc hanh ghi sb ké toan theo hinh thirc nhét .
6 Chb6 _ 30 tiét
' ky chung
Tong 75 tiét

9, Phwong phdp tiép cin (gidng day) trong dao tao
- Tiépcanly thuyét truc tiép/gidn tiép (Thuyét giang, d3t cau hoi, 1am bai tép,
nghién ctru/thiét 14p/giai quyét vén dé - Tinh huéng, thyc hanh)
- Hoc thp twong tac (Tranh luén/thao ludn/lam vigc nhom)
- Hoc tip doc 1ap (Lap ké hoach/tir nghién ciru/giai quyét/phan tich/két luan)



10. Tém tit ndi dung cdc Chuyén as
10.1. Chuyén d& 1: Lap chimg tir ké todn |

- Nbi dung chuyén d&: Kién thirc co ban Vé chimg tir ké toén, cach lap chung tur,
kiém tra, sép x8p chimg tir ké todn va trinh ty ludn chuyén chimg tir, bdo quan
chimg tir ké toan '

- Muc tiéu chuyén dé&: Hiéu va vin dung kién thirc vé ké toan @& 1ap chimg tir ké
todn theo quy dinh ctia BO tai chinh theo Théng tu 200/2014/TT-BTC ngay
22/12/2014 va Thong tu 133/2016/T T-BTC ngay 26/08/2016 |

- Pibukién giang vién giang day: Phong hoc offline c6 may chiéu, bang/Phong hoc
online qua Zoom

- Tai liéu hoc t4p: Slides va bai giéﬁg_cﬁa Trung tam dao tao lién tuc, ciia gidng
vién giang day

10.2. Chuyén a2 2: Lap sb ké to4n chi tiét

- Noi dung chuyén d&: Nhitng quy dinh chung ctia B§ tai chinh vé hé théng s ké
toén chi tiét, cach 1ap sb ké toan chi tiét tir chimg tir ké toan theo Théng tu
200/2014/TT-BTC ngay 22/12/2014 va Théng tu 133/2016/TT-BTC ngay
26/08/2016

- Muyc tiéu chuyén dé: Hiéu va van dung nhitng quy dinh chung cta BO tai chinh dé
1ap sb k& toan chi tiét theo Thong tuw 200/2014/TT-BTC ngay 22/12/2014 va
Thong tur 133/2016/TT-BTC ngay 26/08/2016

- Pibukién giang vién giang day: Phong hoc offline c6 mdy chiéu, bang/Phong hoc
online qua Zoom

- Tai liéu hoc tip: Slides va bai giang cuia Trung tdm dao téo lién tuc, cla giang
vién gidng day

10.3. Chuyén d& 3: Lap s6 ké todn tong hop

- Nbi dung chuyén d&: Nhitng quy dinh chung ctia B§ tai chinh v& hé théng sb ké
to4n tdng hop, cach 14p sb ké toan téng hqﬁ tir cac sb ké toan chi tiét theo Thong
tu 200/2014/TT-BTC ngay 22/12/2014 va Thong tu 133/2016/TT-BTC ngay
26/08/2016

- Muc tiéu chuyén d&: Hiéu va vin dung nhitng quy dinh chung ctia B§ tai chinh dé
1ap sb ké toan tdng hop theo Thong tw 200/2014/TT-BTC ngay 22/12/2014 va
Théng tu 133/2016/TT-BTC ngay 26/08/2016

7%
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Diéu kién giang vién giang day: Phong hoc offline c6 may chiéu, bang/Phong hoc
online qua Zoom
Tai liéu hoc tap: Slides va bai giang cia Trung tdm dao tao lién tyc, cuia giang

vién giang day

10.4. Chuyén d& 4: Lap béo cdo tdng hep va chi tiét

- Nbi dung chuyén d&: Nhiing quy dinh chung ctia B tai chinh v& hé théng bdo céo

tbng hop va chi tiét, cach 1ap béo cdo tong hop va chi tiét theo Thong tu
200/2014/TT-BTC ngay 22/12/2014 va Théng tu 133/2016/TT-BTC ngay
26/08/2016

Muc tiéu chuyén dé: Hidu va van dung nhitng quy dinh chung ctia Bo tai chinh dé
lap b k& toén tdng hop theo Thong tu 200/2014/TT-BTC ngay 22/12/2014 va
Thoéng tu 133/2016/TT-BTC ngay 26/08/2016 |
Didu kién giang vién giang day: Phong hoc offline ¢6 may chiéu, bang/Phong hoc
online qua Zoom

Tai liéu hoc tap: Slides va bai gidng cia Trung tam dao tao lién tuc, cla giang

vién giang day

10.5. Chuyén d& 5: Lap bdo cio tai chinh

Noi dung chuyén d&: Nhitng quy dinh chung ctia B§ tai chinh v& hé théng béo céo
t3i chinh, thdi didm lap, phwong phép 1ap bao céo tai chinh (Ban cén dbi ké toén,
b4o cdo két qua hoat dong kinh doanh, bao céao luu chuyén tién t& va thuyét minh
béo céo tai chinh) theo Thong tu 200/2014/TT-BTC ngay 22/12/2014 va Thong
tu 133/2016/TT-BTC ngay 26/08/2016

Muc tiéu chuyén d&: Hidu va van dung nhitng quy dinh chung ctia B tai chinh d&
1ap béo céo tai chinh theo Théng tu 200/2014/TT-BTC ngay 22/ 12/2014 va Thong
tur 133/2016/TT-BTC ngay 26/08/2016

Didu kién giang vién giang day: Phong hoc offline c6 may chiéu, bang/Phong hoc
online qua Zoom

Tai liéu hoc tap: Slides va bai gidng cta Trung tAm dao tao lién tyc, cla giang

vién giang day

10.6. Chuyén d& 6: Thuc hanh ghi s8 ké todn theo hinh thirc Nhit ky chung

Noi dung chuyén d2: Bai tap thuc hanh trong doanh nghi€p theo hinh thirc Nhét
ky chung 4p dung theo Thong tur 200/2014/TT-BTC ngay 22/12/2014 va Thong
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tu 133/2016/TT-BTC ngay 26/08/2016 ctia B) Tai chinh (B6 chimg tir, sb chi tiét,
sb tbng hop, bao céo tbng hop va Béo céo tai chinh)

- Muc t1eu chuyén dé: Hidu va van dung nhitng quy dinh chung ctia BY tai chinh dé
thuc hanh ghi sb ké toan theo hinh thirc Nhat ky chung tlr khau 14p ching ti, ghi
sb ké toan chi tiét dén khau 1én s6 ké todn tong hop va 1ap Béo céo tai chinh ap
dung theo Théng tu 200/2014/TT-BTC ngay 22/12/2014 va Théng tu
133/2016/TT-BTC ngay 26/08/2016 ctia B tai chinh

- Pidukién giang vién giang day: Phong hoc offline c6 méy chiéu, bang/Phong hoc
online qua Zoom |

- Tai liéu hoc tAp: Slides va bai giang cia Trung tim ddo tao lién tuc, cla glang
vién giang day

11. Phwong phap kiém tra, danh gid, cong nhin két qua hoc tip
Hoc vién tham gia tbi thidu 80% sb budi hoc theo thoi khoa biéu va hoan thanh

bai thi (hodc bai thu hoach) cubi khéa c6 diém dat tir 5/10 didm trd 1én s& dugc
chp Chimg chi hoan thanh khéa hoc.

12. Lién h¢
Tai Trudmg Pai hoc Kinh té quoc dan, Ha Noi
+ Tru s& chinh: Phong 101 Nha 12 DT: 024.38693612; 0817000093
+ VP: Phong 109, Nha 9, PH KTQD DT: 024.36283102.

Email: ttdaotaolientuc.dhktqd@gmail.com Web: ttdaotaolientuc.neu.edu.vn

TRUNG TAM PAO TAO LIEN TUC HIEU TRUONG Z "‘%/
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